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So: AR OD/XMDT- 'l"(“H( Vinh Phiic, ngay Mo thang 3 nam 2042
QUY]:.T DINH
CUA HO[ PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN XUAN MAI - PAO TU
V/v: Ban hanh Bdl’l (.]Ll) che Qudn tri Cong: ty

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN XUAN MAI - PAO TU

- Can et Quyét dinh s6 430 QD/BTXM-TCHC ngay 20/5/2008 cua Chu tich Hoi dong quan
ri cone ty ¢6 phan Bé tong va Xay dung Vinaconex Xuan Mai vé viéc chuyén Chi nhanh Vinh
Phite thanh cong ty ¢6 phan Xuan Mai - Pao Tu.

- Can ¢lr vao f)mu 1¢ t6 chirc va hoat dong cua Cong ty ¢ phan Xuin Mai - Dao Tt dugc
Dai Hoi dnnu co dong sang lap thong qua ngay 27 thang 6 nam 2008; Diéu 1¢ sira ddi bo sung
[an tatr nhat duge Dai hoi dong ¢6 dong thuong nién thong qua ngay 27 thang 3 nam 2010,

QUYET PINH

Di¢ul: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay * Ban quy ché quan tri Céng ty "

Di¢u2  Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Dicu3: Cac ong: Uy vién Hoi dong quan tri, Giam doc, Phé giam doc, Ké toan trudng,
truong phong To chire hanh chinh Cong ty, trudng cac don vi, bd phan c6 lién quan chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

T/M HQI PONG QUAN TRI

N\oinhan:
- Nhu diéu 3
- Luu TCHC
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QUY CHE

Quan tri cong ty ¢ phan Xuin Mai - Pao Ti
tBean hanh kem theo que! dinh s6 4% OD/XMDT-TCHC ngayj,z thang ;}'nam ’Ofaf,
cua Hoi dong quan tri Cong ty co phan Xudn Mai - Pao Thi)

Chuwong I:  Quy dinh chung

Y nghia va pham vi diéu chinh

Ouy ché nay duge xay dung theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Chung khoan

v vdn dung nhimg thong 1€ quoc té tét nhat vé quan tri cong ty phu hop véi diéu kién cua Viét
N, mmm dam bao su phat trién bén vimg cua thi truong ching khoan va gop phan lanh

matih hoa nén kinh té.

Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén va

-

oi ich hop phap cua ¢6 dong, thiét lap nhimng chuén muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cia /3
“thanh vién Hoi ddng quan tri. Ban giam ddc, Ban kiém sodt va can bo quan ly cia cac cong o
niem _\L..l. G
Ouy che nay la co s dé danh gia viée thuce hién quan tri Cong ty cua Cong ty ¢ phan i

an Mai - Pao Ta. %

Ditu 2: Gidi thich thudt ngiv

Nhong tr nglr dudi day dugc hiéu nhu sau:

© Quan tri cong ty” la h¢ thong cac quy tac dé dam bao cho cong ty duge dinh hudng
dicu hanh va duoc kiém soat mot cach ¢6 hi¢u qua vi quyén loi cua ¢d dong va nhimng
neuoi lién quan dén cong ty. Cac nguyén tic quan tri cong ty bao gobm:

Dam bao mot co ciu qudn tr1 hiéu qua;
Dam bao quy én loi cua ¢ dong;
151 xu cong bang gitra cac ¢ dong;
[am bao vai tro cua nhiing n;__,ual ¢ quyén loi lién quan dén cong ty;
\Imh bach trong hoat dong cua cong ty;
5 dong quan tri va Ban kiém soat lanh dao va kiém sodt cong ty ¢6 hiéu qua.

“ (Cong tv” la cong ty c6 phan Xuan Mai - Dao Tu, ¢6 try so tai xa Dao T, huyén
lam Duong. tinh Vinh Phuc. gidy chiang nhéan dang ky kinh doanh sé 2500302820 do
So k¢ hoach va dau tu tinh Vinh Phiic cap ngay .... thang ....nam 20..
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Picu 3

.

“Noudi ¢o lién quan™ la ca nhan hogc 16 chic duge quy dinh trong Khoan 34 Diéu 6 cua

[ uat Chimg khoan va khoan 17, Biéu 14 cta Luat Doanh nghiép

|hanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap 1a thanh vién Hoi dong quan tri khong phai la

Giam ddc hoac Tong giam doc, Pho giam ddc hodc Pho tong giam ddc, ke toan truong
va nhitng b phan quan ly khac duge Hoi ddng quan tri bo nhiém hoidc c6 dong lén cua

umg £

I'rong Quy ché nay. cic tham chicu t6i mot hodc mot s6 diéu khoan hodc van ban phap
ludt s¢ bao gom ca nhitng stra d6i bo sung hodc vin ban thay thé cac vidn ban do.

Chuwong II: Cé dong va Pai hji dong cé dong
. Quyén co dong

(o dong ¢o day du cac quyén theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép. ctia phap luat va
bic¢u I¢ cong ty, dac bigt la:

OQuyén o do chuyén nhuong ¢O phan da dugc thanh toan day da va dugc ghi trong s6 ¢o
dong cua cong ty. trr mot s truong hop bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh cua
phap luat va Diéu ¢ cong ty;

Quyén duge théng bao ddy du thong tin dinh ky va thong tin bét thuong vé hoat dong

Scua cong ly.

C ong 1y khong dugc han ché ¢o dong tham du Dai héi dong co dong, dong thoi phai tao
dicu kién cho ¢6 dong thyc hién viée uy quyen dai dién tham gia Dai héi dong cb dong
Khi ¢0 dong co yéu cau.

(6 dong ¢o quyén bao Ve cac quyén loi hop phap cua minh. Trong truong hop nghi
qLI\ &t cua Dai hoi dong LO dong, nghi quy€t cua Hoi dong quan tri vi pham phap luét
tode vi pham nhiing quyén lgi co ban cla ¢O dong theo quy dinh cua phap luat, c¢6 dong
¢ quyén dé nghi khong thye hi¢n cac quyét dinh d6 theo trinh tu, thu tuc phap ludt quy
dinh. Truong hop cdc quyet dinh vi pham phap luat néu trén géy ton hai toi cong ty, Hoi
dong quan tri. Ban kiém sodt, ban giam doc phai dén bu cho cong ty theo trach nhiém

cta minh. C6 dong ¢o quyén yéu cau cong ty boi thuong theo trinh tu, thi tuc phap luat
guy dinh.

(6 dong ¢6 quyén tir chdi quyén tu tién mua trude co6 phan méi chao ban. Diéu nay
duoe néu ro trong Nghi quyét Pai hdi dong ¢d dong néu Cong ty co to chirc phat hanh
thém ¢o phan moi.

Congty co trach nhiém xdy dyng co cAu quan tri cong ty hop ly, xdy dung hé théng lién
lac hleu qua véi cac cd dong dé dam bao:’
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(o dong thuc hién day du cac quyén theo phap luat va Piéu 1¢ cong ty quy dinh;
Co dong duoge doi xir cong bang.

Mabi ¢o phan cua cing mot loai déu tao cho ¢ dong s hlru no cac quyén, nghia vu va
loi ich ngang nhau. Trudong hop cong ty co cac loai ¢o phan uu dai, cac quyén va nghia
vu gin lién véi cdc loai ¢o phan vu dai phai duge cong bd day du cho ¢o dong va phai
duoe Dai hoi dong co dong thong qua.

Diéu 4. Diéu 1¢ cong ty va Quy ché ndi bo vé qiléin tri cong ty.

Cong tv xay dung Piéu 1¢ Cong ty theo Diéu 1¢ mau do Bo Tai chinh quy dinh.

Cong ty ¢o trach nhi¢m xay dung va ban hanh Quy che noi bo vé quan tri cong ty. Quy
¢hé ndi bo vé quan tri cong ty gdm cac ndi dung chu yeu sau:

Trinh tu. thu tuc vé triéu tip va biéu quy ét tai Dai hoi dong cb dong:

Trinh tu va tha tuc dé ci, Gng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ho6i dong
quan tri:

Trinh tu, thua tuc to chirc hop Hoi démg quan tri;
| rinh tu. thu tuc luva chon, bo nhiém, mién nhiém can bo quan ly cép cao;

Quy trinh. thu tuc phdi hop hoat dong gitra Hoi dong quéan tri, Ban kiém soat va Ban
giam doc:

Ouyv dinh vé danh gia hoat dong, khen thuong va ky luat déi vdi thanh vién Hoi dong
quan tri. thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban giam ddc va cac can b quan ly;

Diéu 5. Nhirng van dé lién quan dén c6 dong lon

Fa

|

FIO1 dong quan tri cua cong ty xay dung mot co che lién lac thudong xuyén véi cac ¢co
daong lon.

(0 dong 1on Khéng dugce 191 dung uu thé cuia minh gay ton hai dén cac quyén va loi ich
cua cong ty va ctia cac c6 dong khac.

Piéu 6. Hop Dai hoi dong ¢ dong thwing nién, bat thwong

I

Irinh tu, thu tuc triéu tp va biéu quyét tai Pai hoi dong co6 dong cac ndi dung chinh
sdus
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Thong bao triéu tip Pai hoi dong c6 dong: Thong bao bao gém chuong trinh hop, thoi
cian. dia diém va cac thong tin lién quan cac van dé sé dugc thao luan va bleu quyét tai
[)dl hoi. duge gui it nhat muoi lam (15) ngay trude ngay hop Dai hoi ddng cb dong (tinh
tir ngay ma thong bao dugce gui hoac Lhuyen di mot cach hop 1€, dugce tra cudce phi hodc
duoce bo vao hom thu).

DOI voi cac ¢6 dong da thue hién viée luu Ky ¢6 phiéu. thong bao hop Dai hoi dong ¢o
dong ¢6 thé duge gui dén t6 chire lwu ky, dong thoi cong bd trén phuong tién thong tin
cua So Giao dich Chang khoan/Trung tdm Giao dich Chung khoan, trén website cia
cong ty. 01 to bao trung uvong hodc 01 to bao dia phuong noi cong ty dong tru s& chinh.
DG \6i cde ¢6 dong chura thyc hién viée luu ky ¢6 phiéu, thong bao hop Dai hoi dong b
dong ¢o thé gui cho co doéng bang cach chuyen tan tay hoac gui qua buu dién bang
phuong thirc bao dam t6i dia chi da dang ky cua co dong, hoac 61 dia chi do ¢ dong do
cung cap dé phuc vu viée gui thong tin. Trudng hop ¢6 dong da thong béo cho Cong ty
bang van ban vé so fax hodc dia chi thu dién tir, thong bao hop Dai héi dong co dong co
thé duge gui ti s6 fax hodc dia chi thu dién tir d6. Truong hop ¢d dong la nguoi lam
viée trong Cong ty. thong bao ¢6 thé dung trong phong bi dan kin gui tan tay ho tai noi
lam viée hoac duoc thong bao bang cac phuong tién cua Cong ty.

(0 dong hodc nhom ¢6 dong quy dinh tai Diéu 11.3 Diéu 1é Cong ty c6 quyén dé xuit
cie van de dua vao chwong trinh hop Pai hoi dong 6 dong. Dé xuat phai duge lam bang
van ban va phai duge gui cho Cong ty it nhét ba ngay lam vi¢c trude ngay khai mac Dai

hoi dong cO dong. Dé xuit phai bao gdm ho va tén cb dong, sb lwgng va loai ¢d phan

neuoi dé nam gitr. va ndi dung dé nghi dua vao chuong trinh hop.

Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi dong ¢6 dong co quyén tir chdi nhitng dé xudt trong cac
truong hop sau: Dé xuat dugce gui dén khong ding han hodc khong du, khong dung noi
dung: vao thoi diém dé xuét, co dong hodc nhém cd dong khong co du it nhit 5% co
phan pho thong trong thoi gian lién tuc it nhat sau thang; van dé dé xuit khong thudc
pham vi tham quyén ctia Dai hoi dong c6 dong ban bac va thong qua.

Cach thie dang ky tham du Dai hoi dong ¢o dong;

D¢ tao dicu kién thuan loi Ban to chire chuén bi tot cac khau phuc vy, tir tai ligu, (,ho

ngoi. dén cac phiéu biéu quyét,...nham t6 chirc Dai hoi c6 dong dat két qua cao nhat, tiét
kicm dugce chi phi. thoi gian: Ban to chirc Dai hoi ngoai viéc gui Thong bao kem theo 1a
mdu dang ky tham du Dai hoi dén cac ¢ dong. Cac ¢d dong gui dang ky tham du Dai hoi
v¢ Ban 6 chue trude ngay hop it nhat 01 ngay. Noi dung dang ky phai néu rd Tén cb dong,
S0 luong ¢o phan sir hiru dén thoi diém chét danh sach. dia chi, sé dién thoai dé tién viéc
lién Tac khi can thiét,

L.

Cach thire bo phiéu;

hi¢n bang phiéu bau cu.
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Viéc bau cur Hoi df’)ng quan tri, Ban kiém soat tai Pai hoi df’ing co dong phai thuc /




- Nguyén tac bau cu:

+ Dam bao tuan thi cac quy dinh ciia Phap luat, Didu 1¢ Cong ty, dam bao dan chu
cong bang.

~ Béu cu truc tiép theo hinh thire bo phiéu kin.

- Cach thae bau cu: viée bau cir thanh vién Hoi dong quan tri va Ban klem soat dugc thuc
hién theo phuong thuc bau dbn phiéu, theo d6 mdi ¢0 dong co tong so phleu biéu quyet
trong ang voi tong s6 ¢d phan sO hitu nhan voi 56 thanh vién dugc bau caa hoi dong
quan tri hoae Ban klcm soat va ¢d dong c6 quyén don hét téng sb phleu bau cta minh
cho mot hoac mot s6 (g cir vién. Nhirng (g cir vién tring cir vao Hoi dong quan tri va
Ban ki¢m soat la nhitng ing cir vién:

+ Dat duoc 5O phleu hop 1é nhiéu hon tinh theo thir tu s6 phiéu dat dugc tir cao
vuong thap dén t6i da s6 ngudi triing cir theo quy dinh;

+ lruong hgp xac dinh s6 g cur vién dat phiéu bau cir hop 1¢ theo nguyén tac trén,
theo thu ty tir trén xudng nhiéu hon tbi da theo quy dinh do ¢o nhiéu nguoi cung dat 5O
phi¢u thap nhét bang nhau thi Pai hoi ddng c6 dong quyét dinh bau lai dbi voi riéng nhing
nguot do.

d. Cach thie kiém phiéu

Vige kiém phiéu thong qua Ban kiém phiéu do Pai hoi bau ra. Thanh vién Ban kiém
phiéu nhat thiét khéng phai 1a img ctr vién hodc thanh vién dugce dé cir vao Hoi dong
guan tri. Ban kiém soat cong ty.

Doi véi nhirng van dé nhay cam va néu ¢6 dong hoac nhom ¢ dong quy dinh tai Diéu
11.3 Picu ¢ C ong ty ¢co yéu cau cong ty phai chi dinh to chirc trung lap thyc hién thu
thap va kiém phiéu; Yéu cau ¢o dong hodc nhom ¢6 dong néu trén phai dugc lap thanh
van ban. trong d6 néu rd ly do yéu cau.

¢. Thong bao két qua bo phiéu:

Sau khi kiém phlt,u Ban kiém phiéu c6 trach nhiém thong bao két qua kiém phiéu
cho ¢o dong duge biét.

(. Biéu quvét tai Dai hoi dong ¢d dong:

Khi mn hanh déng ky co dong, Cong ty s€ uap cho timg c6 dong hodc dai dién dugc uy
Lavén ¢ quyén biéu quyét mot thé bicu quyét, trén d6 co ghi s6 dang ky, ho va tén cua
cO dong. ho va tén dai dién dugce uy quyén va sO phleu biéu quyét cua cd dong do. Khi
tién hanh biéu quy ét tai dai hOI sO the ung ho nghl quyét dugce thu trudce, so thé phan don
nghi quyét dugc thu sau, cubi cung dém tono SO phu.u tan thanh hay phan doi dé quyét
dinh. Tong s6 phiéu Ging ho, phan ddi tirng van dé hoac bo phiéu trang, sé duge Chi toa
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thong bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé do. Dai hoi s& tu chon trong s6 dai
bi¢u nhung ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu va néu dai hoi
khong chon thi Chu toa sé chon nhirng ngudi do. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu
khong qua ba nguoi.

- (o dong dén du Pai hoi dong ¢6 dong mudn c6 quyén dang ky ngay va sau dé co quyén
tham gia va bleu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khong co trach nhiém dung dai hoi de
cho ¢o dong dén muon dang ky va hiéu luc cta cac dot biéu quyét da tién hanh truée khi
¢o dong dén muon tham du s& khong bi anh hudng.

Can car diéu kién thyc té, Chu toa Dai hgi co thé xin y kién Pai hoi dong cb dong thong
qua phuong thie biéu quyét khac phu hop.

v, Thong qua quyét dinh cua Dai héi dong c6 dong:

Cac quy ét dinh cua Dai hoi dong ¢6 dong lién quan dén viéc sira d01 va bo sung Diéu 18,
loai ¢6 phiéu va sé lugng ¢6 phiéu dugc chao ban, sap nhap, tai t6 chirc va giai thé Cong

tv. giao dich ban tai san Cong ty hodc chi nhanh hodc giao dich mua do cong ty hodc cac 2
chi nhanh thuc hién co gia tri tir 50% tr¢ 1€n tong gia tri tai san cua Cong ty va cac chi 3
nhianh cta Cong ty tinh theo sb sach ke toan da duoc klem todn gan nhat s€ chi dugc I

thong qua khi ¢ tar 75% tré Ién tong so phiéu bdu cac ¢ dong co quyen bieu quyét ¢6 T

mat truc tiép hodc thong qua dai dién dugc Gy quyén c6 mat tai Dai hoi dong cb dong.

- Irir truong hop trén, cac quyét dinh cua Pai hoi dong cd dbng vé cac van dé sau _day s&
duoce thong qua khi ¢o tir 65% tro 1én tong sb phiéu bau cia cac ¢ dong co quyén biéu
quy ét ¢O mat true tiép hodc thong qua dai dién duogc iy quyén c6 mit tai Pai hoi dong

¢o dong.

t Thong qua bdo céo tai chinh hang nam;
= K¢ hoach phat trién ngén va dai han cua cong ty

~ Bau. bai mién, thay th¢ thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt; phé chuan
viee Hoi dong quan tri bo nhiém Giam déc.

+ Cac van dé khac thude tham quyén cua Pai hoi dong co6 dong.
. Ye¢u cau huy bo quyét dinh cua Dai héi dong ¢6 dong:

I'rong thoi han chin muoi ngay, ké tir ngay nhan duoc bién ban hop Dai héi dong ¢
dong hoac bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai hoi dong ¢ dong, ¢o dong, thanh
vién Hoi dong quan tri, Giam dbc hodc T4 ong giam dbc, Ban kiém soat ¢6 quyén yéu cau
Toa an hodc Trong tai xem xét, hity bo quyét dinh ctia Pai hdi dong c6 dong trong cac
truong hgp sau day: /



- “I'rinh tu va tht tuc triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong khong thuc hién dung theo quy
dinh cua Ludt nay va f)leu 1€ cong ty
Irinh tu. thu tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luat hodc Diéu 1é
Ldﬂh_ v,

i Ghi bién ban Dai hoi dong ¢o dong:

Chu lm Dai hoi dé cur Thu ky doan dé Pai hoi donc ¢ dong thong qua. Thu ky doan

“hiu wich nhiém ghi chép qua trinh dién bién Dai hoi, s6 lugng c6 dong tham dy, tuong

g 0 w phan va ty 1¢ s6 ¢ phan str hitu, viéc thong qua céc bao cao, phuong hudng va
e quvet dinh cua Dai hot.

Bién ban Dai hoi dong co dong duoc giri cho tat ca cac co dong trong vong 15 (muoi
lam) ngay sau khi Dai hoi dong ¢6 dong két thuc. Bién ban Dai hoi dong ¢o dong dugc coi
la bang chimg xéac thuc vu, nhitng cong viéc da dugce tién hanh tai Pai hoi dong c6 dong trir

Khi ¢o y kién phan ddi ve noi dung bién ban dugc dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong
vong mudi ngay ké tir khi giti bién ban. Bién ban phai dugc 1ap bang tiéng Viét, c6 chir ky
vde nhan cua Chu toa dai hgi va Thu ky, va dugc 1ap theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép

va tai Diéu 1¢ cong ty. Cac ban ghi chép, bién ban, s6 chit ky ctia cac ¢ dong dyu hop va van
ban uy quvén tham du phai duoc luu giir tai tru s¢ chinh ctia Cong ty.

i. Thong bao nghi quyét Dai h¢i dong c6 dong ra cong ching:

Nghi quy ét Dai hoi dong ¢6 dong duge giri dén c6 dong. uy Ban ching khoan nha
nude. So Giao dich chimg khoan/Trung tam giao dich ching khoan bang hinh thirc giri van
ban. Nehi quyét dai hoi dong co dong duge thong béo trén website clia cong ty.

2. Hai d(mg quan tri sap xép chuong trinh nghi su cua Dai hoi dong co dong mot cach hop
Iv. b tri thoi gian hgp ly dé thao luan va biéu quyét timg van dé trong chuong trinh hop
Dai hoi dong co dong.

-

(o déng co quyén tham gia truc tlep hoac gian tlep thong qua nguoi uy quyen vao cac
cuoce hop Dai hoi dong ¢o dong. Co dong ¢o thé ay quyén cho Hoi dong quan tri hodc
cac 10 chire luu Ky duge ¢6 dong uy quyen lam dai dién, t0 chirc luu Ky phai cong khai
noi dung duoc uy quyen biéu quyct Cong ty niém yét phai huéng dan thu tuc y quyén
va lap giay uy quyén cho céc ¢6 dong theo quy dinh.

4+, I\u:m toan vién hodc dai dién cong ty kiém todn ¢o the duge mai du hop Dai hoi dong
¢ dong dé phat biéu v kién tai Dai hoi dong co dong vé cac van dé kiém toan.

5. Nham tang cuong hicu qua cta cdc cude hop Dai hoi dong ¢ dong, cong ty niém yét
phai ¢6 gang toi da trong vige ap dung cac cong ngh¢ thong tin hién dai dé c¢b dong co
thé tham gia vao cac cude hop Dai hoi dong c6 dong mot cach tot nhat.
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| lang nam cong ty phai to chirc hop Dai hoi dong co dong. Vige hop Dai hoi dong ¢
dong thudng nién khong dugc t6 chire dudi hinh thire 14y v kién ¢6 dong bang vin ban.

i

7. (Cdc nguyén tac. trinh ty. tha tuc ldy v kién co dong bing van ban dé thong qua Quyét
dinh cua Pai hoi dong cd dong duoe thuc hién theo quy dinh trong Piéu 1é¢ Cong ty va

phap ludt hi¢n hanh.
Diéu 7: Bao cao hoat dong cua Hoi dong quan tri tai Pai hoi dong ¢6 dong

Bao cio hoat dong cua Hoi dong quan tri trinh Dai héi dong ¢6 dong phai tdi thicu
< tae nol dung sau:

Déanh gia tinh hinh hoat ddng cua cong ty trong nam tai chinh:

Hoat dong cua Hoi dong quan tri;

1 ong két cac cude hop cua Hoi dong quan tri va cac quyct dinh cua Hoi déng quan tri;
- Két qua giam sat d01 vai Giam dbc hoac Tong giam doc diéu hanh;

- K& qua giam sat dbi v6i cac can bo quan ly;

- (Cac ké hoach du kién trong tuong lai. 3
Diéu 8: Bao cio hoat dong ciia Ban kiém soat tai Dai hoi dong c6 dong )
<
Biao cdo hoat dong cua Ban kiém sodt trinh Pai hoi dong cd dong phai t6i thiéu co ;
cac nodi dung sau: '
- Hoat dong cua Ban kiém soat;
I Ong k&t cac cude hop cua Ban kiém soat va cac quyét dinh ctia Ban kiém soat;
[\u qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cua cong ty;

k&t qua giam sat doi véi thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban giam doc, va cic

can bd quan ly;
Bao cao danh gia su phdi hop hoat dong giira Ban kiém soat voi Hoi dong quan tri. Ban

ciam doc va co dong.
Chuong I11: Thanh vién Héi dong quan tri va Hoi dong quan tri
bicu 9: Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri

|. Thong tin lién quan dén cac ung vién Hoi dong quan tri (trong truong hop da xac dinh
duge truoe cac ung vién) dugce cong b trude ngay triéu tap hop Pai hoi dong c¢o dong
mot khoang thot gian hop ly dé ¢o dong co thé tim hiéu vé cac tng vién nay trudc khi bo

phicu.
> (Cac ung vién Hoi dong quan tri ¢ cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac
va hop Iy caa cac thong tin ¢a nhan duge cong bo va phai cam két thuce hién nhiém vu
cua thanh vién Hoi dong quan tri mot céch trung thyc néu dugce bau lam thanh vién Hoi

dong quan tri.




Lod

Cac ¢d d(mg nim gitr toi thleu 5% so cd pban co quyen biéu quyét trong thoi han lién
tuc it nhat sdu thang c6 quyén gop sO quyen biéu quyét cua tirng nguoi lai vdi nhau dé
dé cu cdc Ung vién HOi donsz quan tri. Co dong hodc nhoém ¢ dong nam giir dén dudi
10% s6 ¢O phan co quyén bicu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau thang dugc dé cir
mot thanh vién: tr 10% dén dudi 30% duge dé ctr hai thanh vién; tir 30% dén dudi 65%
duoe dé et bon thanh vién va néu tir 65% trd 1én dugce dén ctr i s6 ung vién.

I'rrong hop $0 lugng cac mg vién Hoi dong quan tri thong qua dé cur va ung cir van
khong du so lugng can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém co thé dé cir thém tng vién
hoidc 1o chire dé cir theo mét co ché do cong ty quy dinh. Co ché dé ctr hay cach thirc
[16i dong quan tri duong nhiém dé cur ung vién Hoi dOng quan tri dugc cong b 15 rang
va duoc Dai hoi dong co dong thong qua trude khi tién hanh dé cur.

Cong ty quy dinh va huéng dan cu thé cho cb dong viéc bo phxeu bau thanh vién Hoi
dong quan tri theo phuong thirc bau don phiéu quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 6 Quy
ché nay.

Piéu 10. Tw cach thanh vién Hoi dong quén tri

faxd

Thanh vien Hoi dong quan tri la nhirng nguoi ma phap luit va Diéu 1¢ cong ty khong
cAm lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé khong phai
la ¢6 dong cua cong ty.

Dé dam bao ¢o su tach biét giita vai tro giam sat va diéu hanh cong ty, cong ty cin han

ché thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chac vu trong b may diéu hanh cua cong
.

Thanh bién Hoi dong quan tri cong ty khong duge dong thoi l1a thanh vién Hoi dong
quan tri cua trén nam (05) cong ty khac.

Chu tich Hoi dong quan tri khong dugce kiém nhiém chue vu Giam ddc hodc Tong giam
doe dicu hanh trir khi viée kiém nhiém nay dugc phé chuén tai Pai hoi dong co dong
thuomg nién.,

Diéu 11. Thanh phin Hoi dong quan tri

S0 lugng thanh vién Hoi dong quan tri la nam (05) nguoi, trong d6 khoang mot phan ba
tong so thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién doc lap khong diéu hanh.

Trong truong hgp Ho1 dong quan tri khuyét mot hodc nhiéu thanh vién lam cho Hoi
dong quan tri khong du kha nang diéu hanh Cong ty, Hoi dong quan tri c6 thé bd nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri moi dé thay thé chd trong phat sinh va thanh vién mdi nay
phai dugc chap thuan tai Dai hoi ddng cd dong ngay tiép sau d6. Sau khi dugc Pai hoi
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dong ¢6 dong chap thuan, viéc bd nhiém thanh vién moi do sé dugc coi 1a co hiéu luc
vao ngay duge Hoi dong quan tri b6 nhiém.

Diéu 12. Trach nhiém va nghia vu ctia thanh vién Hoi dong quan tri

I'hanh vién Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém thyc hién cac nhiém vu cua minh mot cach
trung thuc. ¢an trong vi quyén loi tdi cao ciia cd dong va cua cong ty.

I'hanh vién Hoi dong quan tri phai tham dy day du cac cude hop ctia Hoi dong quan tri
\a ¢o v kién rd rang vé cac van dé duge dua ra thao luan.

Cdc thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng ngudi ¢6 lién quan khi thyc hién mua hay
ban ¢6 phan cua cong ty phai bao cdo tty ban Chimg khoan Nha nude, S Giao dich
Ching khoan/ Trung tam Giao dich Ching khodn va thyuc hién cong b6 thong tin vé viée
mua ban nay theo quy dinh cua phap luét.

('ong ty ¢ thé mua bao hiém trach nhi¢m cho céc thanh vién Hoi dong quan tri sau khi
¢6 su chdp thuan cua Dai hoi dong ¢6 dong. Tuy nhién, bao hiém nay khong bao gom
bao hiém cho nhitng trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan trj lién quan dén viéc vi
pham phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 13. Trach nhiém va nghia vu ciia Hoi dong quén tri

Hoi dong quan tri chiu trach nhiém trude cac o dong vé hoat dong cua Cong ty. Cong
ty Ndy dung co cau quan tri cong ty dam bao Hoi dong quan tri ¢ thé thuc thi nhlc.m vu
theo cac quy dinh cua phéap luat va Diéu 1& cong ty.

FHoi dong quan tri chiu trach nhiém dam bao hoat dong cua cong ty tuan thu cac quy
dinh cua phap luat va Diéu 1¢ cong ty. d6i xtr binh dang déi vai tat ca ¢ dong va quan
tam i loi ich coa ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén cong ty.

Hoi dong quan tri xay dung cac quy dinh vé trinh tu, tha tuc dé cur, ung c, bau, mién
nhi¢ém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va trinh ty, tha tuc t6 chire hop Hoi
dong quan tri gdm cac noi dung chii yéu sau:

I'rinh tr va thu tuc dé cu, ang cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri:

Tiéu chuan thanh vién Hoi dong quan tri;

Cach thire dé ctr va ing ctr nguoi vao vi tri thanh vién Hoi dong quan tri cua cac nhom
¢o dong ¢6 du tiéu chuan dé cir theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1¢ cong ty;

Cach thire bau thanh vién Hoi dong quan tri;

Cac truong hop mién nhiém hay bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.
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Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.

I rinh tu. thu tuc to chirc hop Hoi dong quan tri;

I hong bao hop Hoi dong quan tri (gdbm chuong trinh hop, thoi glan, dia diém, cac tai
li¢u lién quan. va cac phiéu bau cho nhirng thanh vién Hoi dong quan tri khong thé du
hop):

Di¢u kién hiéu luc cua cude hop Hoi dong quan tri;

Ciach thire biéu quyét;

Cach thae thong qua nghi quyét cua Hoi dong quan tri;

Cihi bién ban hop Hoi dong quan tri;

I'hong bao nghi quyét Hoi dong quan tri.

[16i dong quan tri xay dng cac quy dinh vé trinh ty, thu tuc lya chon, bd nhiém, mlen
nhi¢m can bd quan ly cap cao va quy trinh, thu tuc ph01 hop hoat dong gitra Hoi dong
quan tri voi Ban giam doc va Ban kiém soat, gobm cac ndi dung chinh sau day:

Irinh ty. thu tuc lua chon, b6 nhiém, mién nhiém can bg quan ly cép cao:
(ac tiéu chudn dé lya chon can bo quan ly cap cao;

Viée bo nhiém can bo quan ly cp cao:

Ky hop dong lao dong véi can bo quan 1y cép cao;

Cdc truomg hop mién nhiém cén bo quan 1y cp cao;

I hong bao bo nhi¢m. mién nhiém cén bo quén Iy cép cao.

Quy trinh. thu tuc phdi hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Ban
eiam doc:

I'hu tuc. trinh tu tricu tap. thong bao maoi hop ghi bién ban, thong bao két qua hop giira
FHoi dong quan tri. Ban kiém soat va Ban giam déc.

I'hong bao nghi quyét ciia Hoi dong quan tri cho Ban giam déc va Ban kiém sodt.

Cac truong hop Giam dbc hoiic Tong giam dbc diéu hanh va da so thanh vién Ban kiém
soat dé nghi triéu tap hop Hoi dong quan tri va nhimg van dé can xin y kién Hoi dong
quan tri:
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- Bao cao cua Ban giam doc voi Hoi dong quan tri vé viée thuc hién nhiém vu va quyén
han dugc giao.

- Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyen khac cua Hoi dong quan
tri doi voi Ban giam doc.

(e van dé Ban giam doc phai bao céo, cung cap thong tin va cach thirc thdng bao cho
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat.

Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat giita cac thanh vién Hoi dong quan
tri. cdc thanh vién Ban kiém soat va céc thanh vién Ban giam doc theo cac nhiém vu cu
thé cua cac thanh vién noi trén.

3. 1161 dong quan trj ¢6 trach nhiém xdy dung co ché danh gia hoat dong, khen thudng va
Ky luat doi voi thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban
oiam dbc va cac can bo quan ly.

0. Hoi dona quan tri ¢é trach nhiém 1dp va bao cao tai Dai hoi ddng ¢ dong theo quy dinh
tai Pidu 7 Quy ché nay.

Di¢u 14. Hop Hdi dong quin tri

Hoi dong quan tri to chirc hop theo ding trinh ty duge quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Viéc
10 chire hop Hoi dong quan tri, chuong trinh hop va céc tai liéu lién quan dugc thong
bao trude cho cac thanh vién Hoi dong quan tri theo ding thdi han quy dinh cia phap
luat va Diéu 1é cong ty.

>, Bién ban hop hoi dong quan tri phai duoc lap chi tiét rd rang. Thu ky va céc thanh vién
Hoi dong quan tri tham gia vao phién hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Bién
ban hop Hoi dong quan tri phai duge luu giir theo quy dinh cua phéap luat va Piéu 1¢
cong ty.

Dicu 15. Cac tiéu ban cia Hoi dong quan tri
Hoi dong, quan tri ¢o thé thanh lap céc lleu ban dé hd tro hoat dong cua Hai dong quan
tri. bao gom tiéu ban chinh sach phat trién, tiéu ban kiém todn ndi bo, tiéu ban nhan su,
ticu ban ILrorng thuong va cac tiéu ban dic biét khac theo nghi quyét ciia Dai hoi dong ¢

dong.

Y. DI voi tiéu ban kiém toan phai co it nhat mot thanh vién 1a ngudi ¢6 chuyén mon vé ké M’/}/
toan va khong phai la nguoi lam viée trong b phan ké toén tai chinh ctua cong ty. /
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F16i dong quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap, trach nhiém cua cac tiéu ban va
trach nhi¢m cua tirng thanh vién.

I ruomg hgp cong ty khong thanh lap céac tiéu ban thi Hoi dong quan tri cu nguoi phy
trich riéng vé timg van dé nhu kiém toan, luong thudng, nhan syr..

Picu 16. Thu ky cong ty

i

-‘.

D¢ ho trg cho hoat dong quan tri cong ty dugc tién hanh mot cach ¢o hiéu qua, Hoi df’)ng
quan tri phai chi dinh it nhat mgt nguoi lam thu ly cong ty. Thu ky cong ty phai la nguoi
<o hicu biét vé phap luat.

\'ai tro va nhiém vu cua Thu ky cong ty bao gom:

[0 chue cac cudce hop Hoi dong quan tri. Ban quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi déng
¢O dong theo Iénh cua Chu tich Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat:;

I uvan vé thu tuc cua céc cude hop;
[ am bién ban cac cudc hop:
Dam bao cac Nghi quyét cua Hoi dong quan tri phu hop voi luat phap:

Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong
tin khac cho thanh vién cua Hoi dong quan trj va Ban kiém soat;

I hu Ky cong ty ¢o trach nhiém bao mat thoéng tin theo cac quy dinh cua phép luat va
Dicu 1¢ cong ty.

Dic¢u 17. Thi lao cia Héi dong quan tri

I

=

‘e

I'hu lao cua Hoi d()na quan tri dugc Dai hoi dong ¢d dong thong qua hang nim va cong
ho ro rang cho ¢6 dong.

I'hu lao cua Hoi df‘)ng quan tri dugc liét ké déy du trong Thuyél minh bao cao tai chinh
duge Kiem toan hang nam.

| rwong hop thanh vién Hoi dong quan tri lam kiém nhiém chirc danh Gidm déc hoac

| ong giam dbc diéu hanh thi thu lao bao gom luong cia Giam doc hodc Tong giam dde
di¢u hanh va cac khoan thu lao khac.

Ihu lao. cac khoan lgi ich khéac cling nhu chi phi ma cong ty da thanh toan cho cac

thanh vién Hoi dong quan tri duge cong bo chi tiét trong Bdo céo thuong nién cua cong
{8
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Chwong IV: Thanh vién Ban kiém soat va Ban kiém soat
Piéu 18. Tu cach thanh vién Ban kiém soat

' Thanh vién Ban kiém soat khong la nhitng nguoi ma phap luat va Piéu 1é cong ty cam
lam thanh vién Ban kiém soat. Thanh vién Ban kiém soat phai la nguoi ¢6 trinh dg
chuvén mon va kinh nghiém. Thanh vién Ban kiém soét c6 thé khong phai la ¢ déng
cua congty.

2. Truong ban kiém soat la nguoi ¢6 chuyén mon veé ké toan, khong phai 1a nguoi lam viée
trong bo phan ké toan tai chinh cua cong ty.

Piéu 19: Thanh phan Ban kiém soat
|. SO lwong thanh vién Ban kiém soat 1a ba (03) ngudi.

2. Trong Ban kiém soat c6 it nhit mot thanh vién la ké toan vién hodc kiém toan vién.
Thanh vién nay khong phdl la nhan vién trong b phén ké toan, tai chinh cla cong ty va
khong phai la thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién
viée kiém todn cac bao cdo tai chinh cua cong ty.

Diéu 20. Quyén tiép can thong tin va tinh dgc lap cia thanh vién Ban kiém soat

| Thanh vién Ban kiém soat ¢6 quyén tiép can vai tat ca cac thong tin va tai li¢u lién quan
dén tinh hinh hoat dong cua cong ty. Thanh vién Hoi Dong quan tri, Giam doc hoac
long giam doc diéu hanh va can bd quan ly phai cung cap cac thong tin theo yéu ciu
cua cac thanh vién Ban kiém soat.

Cong ty xay dung co ché dam bao thanh vién Ban Kiém soét c¢6 tinh doc lap trong hoat
dong va thye thi nhiém vy theo cac quy dinh cia phap ludt va Diéu 1& cong ty.

Didu 21. Trach nhiém va nghia vy cia Ban kiém soat

|. Ban kiém soat chiu trach nhiém truéc c¢6 déng cia cong ty vé cac hoat dong gidm sat
cua minh. Ban kiém soat ¢6 trach nhiém giam sat tinh hinh tai chinh céng ty, tinh hop
phap trong cac hanh déng cua thanh vién Hoi dong quan tri. hoat dong cia thanh vién
Ban giam doc. can bd quan ly cong ty, su phoi hop hoat dong gitra Ban kiém soat voi
Hoi dong quan tri. Ban giam déc va co dong va cac nhiém vu khac theo quy dinh cua
phap ludt va biéu 1¢ cong ty nham bao vé quyén lgi hop phap cla cong ty va ¢o dong.

2. Ban Kiém soat hop it nhét hai lan trong mot nam, sé lugng thanh vién tham du hop it
nhat la hai phan ba sb thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat dugc lap
chi tiét va ro rang. Thu ky va cac thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao

cac bién ban cudc hop phai ky tén vao cic bién ban cudc hop. Cac bién ban cudc hop
cua Ban kiém soat phai duge luu gilt nhu nhiing tai liéu quan trong cua cong ty nhim
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vac dinh trach nhiém cua ting thanh vién Ban kiém soat doi voi cac nghi quyét cua Ban
Kiém soat.

‘.

I'rong cac cude hop cua Ban kiem soat, Ban kiém soat cé quyén yéu cdu thanh vién Hoi
dong quan tri. thanh vién ki€m toan ndi b va thanh vién kiém toan doc lap tham gia va
tra loi cac van dé ma Ban kiém soat quan tam.

L. Ban kiem soat ¢6 thé bdo cdo truc tiép voi iy ban Chirng khoan Nha nude

<. Ban kiém sodt ¢6 quyén lua chon va dé nghi Pai hoi dong ¢6 dong phé chuan to chie
Ki¢m toian doc 1ap thue hién kiém toan bao cdo tai chinh caa cong ty.

0. Ban kiém soat chiu trach nhiém bao cao tai Dai hdi dong ¢6 dong theo quy dinh tai Diéu
& Quy che nay.

Pidu 22. Thu lao ciia Ban kiém soat

Hang nam cac thanh vién Ban kiém soat dugc huong thu lao cho viéc thuc hién
nghia vu cua Ban kiém soat. Viéc tinh sd thu lao ma cac thanh vién Ban kiém soat duoc
hurong phai ro rang. minh bach va dugce Dai hoi dong c¢6 dong thong qua. Tong sb thu lao
thanh toan cho Ban kiém soat duge cong b trong bao cao thudong nién cua cong ty va cho
¢O done.

Chwong V: Ngan ngira xung dot l¢i ich va glao dich véi cac bén ¢6 quyén lgi lién quan
dén cong ty

Diéu 23. Trach nhiém trung thye va tranh cic xung dot vé quyén lgi ciia cac thanh
vien Hoi dong quan tri, Ban giam doc

Ihanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc hodc Tong giam ddc diéu hanh, can bo quan Ly
va nhimg nguoi lién quan khong duge phép st dung nhirng co hoi kinh doanh ¢6 thé
mang lai lgi ich cho ¢ong ty vi muc dich ca nhan; khong dugc sir dung nhimg thong tin
¢6 duge nho chire vu cta minh dé tu loi ca nhan hay dé phuc vu lgi ich cua té chue hodc
ca nhan khac.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc hodc Tong giam dde didu hanh va can bo quan
Iy co nghia vu thong bao cho Hoi dong quan tri nhimng hgp dong giira cong ty voi chinh
thanh vién Hoi dong quan tri do hogc voi nhirng ngudi o lién quan t6i thanh vién do.
Nhing doi tugng nay duge tiép tuc thue hién hop dong khi cac thanh vién Hoi dong
quan tri khong ¢o loi ich lién quan da quyét dinh khéng truy ctru van dé nay.

v. Congty khong dugc phép Ldp cac khoan vay hogc bao lanh cho céac thanh vién Hoi dong
quan tri. thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc hoac Téng giam doc diéu hanh, can bod
quan ly va nhirng ngudi co lién quan hodc bat ky phap nhan nao ma cac doi tugng trén
¢o cac lgi ich tai chinh, trir khi Pai héi dong ¢ dong co quyet dinh khac.
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I'hanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét ddi voi cac giao dich ma thanh
vién do hodc nguoi ¢o lién quan dén thanh vién d6 tham gia, ké ca trong truong hop loi
ich cua thanh vién Hoi dong quan tri trong giao dich nay chua dugce xac dinh va cho du
do la loi ich vat chat hay phi vat chat. Cac giao dich néu trén phai dugc trinh bay trong
['huy &t minh bao cao tai chinh cung ky va cong b6 trong Bao cao thuong nién.

Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc hodc Tong giam doc diéu hanh. can bo
quan Iy hay nguoi ¢o6 lién quan véi cac 601 tuong trén khong duoc su dung cac thong tin

chua duogc phép cong b cua cong ty dé tiét 16 cho ngudi khic hay dé tuy minh tién hanh
cac giao dich lién quan.

Cong ty quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thuorng va ky ludt voi thanh vién Hoi
LIOD” quan tri. thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban giam déc va can bd quan ly bao
206m cac noi dung chinh sau day:

Xay dung cac tiéu chuan danh gia.

Xav dung hé thong khen thudng va ky luat

10 chire bo may danh gia khen thuong va ky luat.

10 chure thu hién.

Diéu 24. Giao dich véi ngwéi 6 lién quan 3
|. Khi tién hanh giao dich voi nhimg nguoi ¢6 li€n quan, cong ty phai ky két hop dong ;
bang vin ban theo nguyén tac binh ding tu ‘nguyén. Noi dung hop dong phai rd rang, cu .4(
thé. Cac diéu khoan ky két. bd sung stra doi, thoi han hiéu luc, gia ca cling nhu cén cir :

xdc dinh gia ca cua hgp dong phai duge cong bd thong tin theo cac quy dinh cua phap
luat.

“-'/\

Cong tv ap dung cac bién phap cén thiét dé ngan ngua nhitng nguoi ¢6 lién quan can
thicp vao hoat dong cua cong ty va gdy ton hai cho lgi ich cua cong ty thong qua viéc
doc quyén cac kénh mua va ban, liing doan gia ca.

Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira c6 dong va nhimg nguoi co lién
quan tién hanh cdc giao dich lam that thoat von, tai san hodc cac ngudn luc khac cua

cong tv. Cong ty khéng dugc cung cap nhitng dam bao vé tai chinh cho cac ¢ dong va
nhimg nguoi lién quan.

Piéu 25. Pam bao quyén hgp phap cita nhirng nguoi ¢6 quyén lgi lién quan dén cong

ty

Cong ty phai ton trong quyén lgi hop phap cua nhig nguoi ¢é quyén loi lién quan den
cong ty bao gém ngin hang, chu ng, nguou lao dong, ngum tiéu ding, nha cung cap,
cong dong va nhitng ngudi khéc ¢6 quyén loi lién quan dén cong ty.




Y. (Cong ty can hop tac tich cyc vai nhimg nguai ¢ quyén loi lién quan dén cong ty thong
qua vigce:

a. Cung cip day du thong tin can thiét cho ngan hang va chu ng dé giup ho danh gia vé
tinh hinh hoat dong va tai chinh cta cong ty va duara quyét dinh;

h. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh va
cac quyet dinh quan trong lién quan t6i lgi ich cua ho thong qua lién hé truc tiép vai Hoi
dong quan tri. Bam giam doc va Ban kiém soat.

o Cong ty phai quan tdm t6i cdc van de phuc loi, bao vé moi truong, loi ich chung cua
cong dong, va trach nhiém xa hoi cua cong ty.

Chuong VI: Pio tao vé quan tri cong ty
Diéu 26. Pao tao vé quan tri cong ty
Thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, Giam dbc hodc Tong giam ddc diéu
hanh. Pho giam dbe hodc Pho tong giam ddc cong ty can tham gia cac khoa dao tao co ban

v€ quan tri cong ty do cac co s¢ dao tao ¢6 chuong trinh dao tao tap huan lién quan dén
quan tri cong ty to chirc.

< /sl

&

Cong ty tao dicu kién dé can bo quan ly cua cong ty dugce dao tao, tham gia cac lop
tap huan nghiép vu chuyén mon phu hgp véi nhiém vu duoc giao. I

L\ AN

Chwong VII: Cong bo thong tin va minh bach

Piéu 27. Cong bo thong tin thwong xuyén

i. Congty ¢6 nghia vu cong bo day du , chinh xac kip thoi thong tin dinh ky va bt thuong
\¢ tinh hinh hoat dong san xudt Kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri cdng ty cho
¢O dong va cong chung. Thong tin va cach thue cong b thong tin durgce thure hién theo
quy dinh cua phap luat va Dleu 1€ cOng ty. Ngocu ra, cong ty phai cong bd klp thot va
day du cac thong tin khac neu cac thong tin d6 ¢6 kha nang anh huong dén gia chirng
Khodn va anh hucmgr dn quyét dinh cia c6 dong va nha dau tu.
2. Vice cong bd thong tin dugc thuc hién theo nhung phuong thirc nham dam bao c6 dong
va cong chung dau tur co thé tlep cdn mot cach cong bang va dong thoi. Ngon tu trong
cong bo thong tin can ro rang, dé hiéu va tranh gay hiéu lam cho ¢ dong va cong ching ;
dau (a

L

Diéu 28. Cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty
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|. Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong cic ky Dai hoi dong
<o Jong hang nam. trong bao cao thudng nién cua cong ty, toi thiéu phai bao gom nhirng
thong tin sau:

. Thanh vién va co cdu cua Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt;

y. lloat dong ctia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

. Hoat dong cua cac thanh vién Hoi dong quan tri doc lap khong diéu hanh;

d. Hoat dons_ ctia cac tiéu ban ctia Hoi dong quan tri;

¢. Nhirng ké hoach dé tang cuong hiéu qua trong hoat dong quan tri cong ty:

' Thii lao vao chi phi cho thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban giam dbc diéu
hanh va thanh vién Ban kiém soat;

2. Thong tin vé cac giao dich ¢o phleu cua cOng ty cua cac thanh vién Hoi dbng quan tri,
Ban giam doc diéu hanh, Ban kiém soat. ¢0 dong lon va cac giao dich khac cua thanh
vien Hoi dong quan tri, Ban giam doc diéu hanh, Ban kiém sodt va nhimmg ngudi lién
quan toi cac doi tugng noi trén;

h. SO lwong thanh vién Hoi déng quan tri, Ban giam doc diéu hanh va Ban kiém soat da
tham gia dao tao vé quan trj cong ty;

i, Nhirng diém chua thuc hién theo quy dinh ctia Quy ché, nguyén nhén va giai phap.

2. Congty ¢6 nghia vu bao cio dinh ky quy, nam va cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri
¢ong ty theo quy dinh cta uy ban Chitng khoan Nha nudce cho uy ban Chung khoan Nha
nude va So giao dich Ching khoan/ Trung tam Giao dich Chirng khoén.

Diéu 29. Cong bd théng tin vé cic c6 dong lén
|. Cong ty phai to chire cong bd thong tin dinh ky vé ting ¢6 dong lon gdm cac ndi dung
chu )'éu sau: )
a. Tén, ndm sinh (c6 dong ca nhan);
b. Dia chi lién lac: )
g: N;;hé nghiép (co dong ca nhéan), nganh nghé hoat dong (cd dong td chirc);
d. S0 luong va ty 1€ co phd[l SO hiru cua cac ¢6 dong lon;
Tinh hinh bién dong vé s& hitu cia cac co dong lon;
Nhiing thong tin ¢6 thé dan to1 sy thay dm lon vé ¢o dong cua cong ty;

Tinh hinh ting. giam co6 phiéu, va cam cd, thé chap co phiéu cong ty cla cac co
dong 1on.

o ==

Cong 1y ¢o nghia vu bao cao dinh ky quy, nam va cong bd thong tin vé tinh hinh bién
dong ¢O dong theo quy dinh cua uy ban Chirng khoan Nha nuéc cho uy ban Ching
khoan Nha nudce va So Giao dich Chimg khoan/ Trung tam Giao dich Ching khoan.

- Piéu 30. T6 chire cong bd thong tin

I. Congty to chirc cong bd thong tin gdm mot s6 ndi dung chu yéu sau:
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a. Xay dung ban hanh cac quy dinh vé cong bd théng tin theo quy dinh tai Luat
Chirng khoén va cac van ban hudng dan;

b. Dong thoi bd nhiém it nhat mdt can b chuyén trach vé cong bd thong tin.

2. Can bo chuyén trach cong b thong tin ¢6 thé 1a Thu ky cong ty hodc mdt can bo quan
I\ kiém nhiém.

i

Can bo chuyén trach cong bd théng tin phai 1a nguoi:
4. Co kién thure ké toan, tai chinh, ¢ ky nang nhat dinh vé tin hoc;

b. Cong khai tén, sd dién thoai lam viéc dé cac ¢ dong c6 thé dé dang lién hé;

(&)

Co6 du thoi gian dé thuc hién chuc trach cua minh, dac bié€t la viéc lién hé vadi cac
¢O dong. ghi nhan nhitng y kién cda cac ¢d dong, dinh ky cong bo tra 16i y kién
cua cac co dong va cac van dé quan tri cong ty theo quy dinh:

d. Chiu trach nhiém vé cong bd cac thong tin cia cong ty véi cong chung dau tu
theo quy dinh cua phap luét va diéu 1€ cong ty.

Chuwong VIII: Ché d§ bao cao, giam sat va xir Iy vi pham
Diéu 31. Bao cio

Dinh ky hang nam. cong ty phai c¢6 nghia vu bao céo va cong bd thong tin vé viée thue
hicn quan tri cong ty theo quy dinh ctia Quy ché véi iy ban Ching khoan Nha nuée, S& Giao
dich Chimg khoan/ Trung tim Giao dich Chimg khoan va céc co quan c6 tham quyén khac theo
quy dinh cua phap luat.

Diéu 32. Giam sat q J

('Ong ty. cac ca nhdn va to chire lién quan va cac c6 dong cong ty phai chiu su giam sat
- yuan tri cong ty cua uy ban Ching khoan Nha nuée, S¢ Giao dich Ching khoan/ Trung tdm
Ciiao dich Ching khoan va cac co quan c6 tham quyén khéac theo quy dinh ctia phép luét.

biéu 33. Xur ly vi pham

Cong 1y vi pham hoac khong thue hién quy dinh tai quy ché nay ma khong cong bd
thong tin va bao cao uy ban Ching khoan Nha nudce theo quy dinh tai cac Dieu 27, Diéu 28 va
i2u 31 Quy che nay sé bi xur phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai nghi dinh vé xir phat
hanh chinh trong linh vuc chitng khoan va thj trueong ching khoan./.

Ca nhan, to chire lién quan vi pham hodc khong thuc hién quy dinh tai quy ché nay gay

ton hai cho ¢ong ty phai chiu trach nhiém trudc cong ty (bao gom ca trach nhiém boi thuong
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thi¢t kai) va lién doi chiu trach nhiém trong xu phat hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh
cua Chinh phu vé xtr phat hanh chinh trong Iinh vuc chung khoan./.

CAC THANH VIEN HPQT: CHU TICH HPQT

CONG TY
GO PHAN

{3ng: :
-\ XURN MAI-BAQ T/

| (l)ng:

Ong

g: Pinh Viét Long  ........ W
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